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CONVOCATORIA DE UNA (1) PLAZA DE ADMINISTRADOR/A DEL PROYECTO EUROPEO:
“SCALING UP ONE HEALTH VECTOR-BORNE ZOONOTICA DISESASES MONITORING AND
SURVEILLANCE SPAIN”

Importante:

- Solo se valorardan los requisitos y méritos que se reflejen expresamente en la
documentacion que presenten los candidatos.

- Para ser baremada una formacion y/o experiencia, es necesario sefialar “mes/afio” de
inicio y de finalizacion.

Requisitos

° Estudios universitarios y/o en formacion profesional.

° Nivel alto de inglés y espafiol, equivalente a B2 por experiencia y/o formacion.

° Experiencia profesional de, al menos tres afios, en gestion y logistica de Proyectos.

° Dominio y manejo de los programas de Ofimatica Microsoft Word, Excel, Outlook e Internet.
Méritos

. Experiencia profesional de, al menos, dos afios, en gestidn y logistica de proyectos nacionales

o europeos de investigacidon, de salud publica y/o ciencia ciudadana, principalmente
financiados por la Comisién Europea.

° Experiencia de trabajo en seguimiento econémico-financiero de, al menos, un afio, con
grandes consorcios, interlocucion con la UE y socios, y elaboracion de informes, en el area de
su competencia.

. Experiencia de, al menos, un afo, en la organizacidon de reuniones y eventos de caracter
nacional.

° Experiencia de, al menos un afo, de comunicacién en proyectos de ciencia ciudadana.

. Contar con formacién complementaria en Gestién de Proyectos.

. Experiencia y/o conocimientos en Gestidn de Bases de datos.

. Nivel C1 de inglés o demostracion de experiencia laboral hablando y escribiendo en inglés.

. Conocimientos y/o experiencia como Community manager.

*A criterio del Tribunal, se podran realizar pruebas de nivel y entrevistas.
Funciones

e Gestionar y coordinar la ejecucion financiera, administrativa, logistica y contable de un
proyecto europeo, sobre vigilancia de garrapatas y enfermedades relacionadas y el
mantenimiento de una plataforma de ciencia ciudadana sobre garrapatas, bajo la direccidon
cientifico técnica del Ministerio de Sanidad.

e Proporcionar el soporte administrativo necesario para la realizacion de las actividades
previstas en el proyecto.

e Gestionar y organizar los viajes del equipo de trabajo, profesorado y participantes a los
diferentes lugares que se requiera, de acuerdo con el plan de trabajo.



e Asegurar la calidad de la documentacion de soportes administrativos y financieros del
proyecto.

e Elaboraciéon de informes financieros y administrativos asociados al proyecto.

e Gestidn de Bases de datos de los participantes, en coordinacién con la direcciéon cientifico-
técnica del Ministerio de Sanidad.

e Realizar actividades de comunicacidn social y gestion activa de una comunidad online, en una
plataforma de ciencia ciudadana relacionada con las enfermedades transmitidas por
garrapatas.

e Mantenimiento de una comunicacién permanente con la Direccién Cientifico -Técnica del
Ministerio de Sanidad, con la Fundacién CSAI, con el grupo coordinador del proyecto y con
las demas personas/instituciones implicadas en el proyecto, en las tareas que le son propias.

e Elaboraciony presentacidn de la justificacion econdmica del proyecto, de seguimiento y final,
segun las indicaciones proporcionadas por el grupo coordinador y de cualquier otro informe
econdmico que le sea requerido.

e Contacto y seguimiento permanente de la actividad del proyecto, en las areas que le son
propias.

e lLas demas funciones que le asigne su superior inmediato, acordes con la naturaleza del
puesto.

Forma de Acreditar los Requisitos y los Méritos.

Documentacién acreditativa de los requisitos:

e Copia de la titulacion requerida: Grado/Licenciatura universitaria y formacion
complementaria. Certificado idiomas inglés. En su defecto verificacion/prueba de idiomas
inglés.

e Certificado de trabajo/ declaracion jurada: Experiencia profesional. Dominio y Manejo de
programas ofimaticos

e Documentacion acreditativa de los méritos que los aspirantes deseen que se les valoren. Los
méritos alegados deberan poseerse a la fecha de finalizacién del plazo de presentacién de
solicitudes y deberdn estar oportunamente documentados para poder ser valorados.

Caracteristicas del contrato:
- Salario bruto anual: 28.200€ euros.

- Duracién contrato: hasta la finalizacion del proyecto.
- Fecha de incorporacidon: inmediata.

Lugar y plazo de presentacion de solicitudes:

Quienes deseen tomar parte en esta convocatoria deberdn hacerlo mediante correo electrdnico a la
direccién empleo@fcsai.es, indicando en el asunto y/o cuerpo del mensaje el puesto al que se
presenta. En el email deberdn incluir: CV del candidato.

e las candidaturas que no respeten lo indicado para la presentacion de solicitudes o que no
cumplan los requisitos exigidos en la convocatoria, no entraran en el proceso de seleccidn.

e Se pedira acreditacidn sobre los conocimientos indicados en el CV.

e La Fundacion se reserva la posibilidad de cubrir o no las plazas, en funcidn de la idoneidad de
los candidatos.

e Plazo para la presentacion de candidaturas: hasta las 23:59 horas (hora espaiiola) del dia 1
de febrero de 2024.


mailto:empleo@fcsai.es

